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Notariado y Registro

MEMORANDO No. SNR2026IE-013594-3

Bogota, D.C., 8 de mayo de 2026

PARA: Doctora ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO, Secretaria General, Jefe

Oficina de Control Interno Disciplinario (E)

DE: ALFONSO GARCIA MANASSE

Superintendente Delegado para el Registro

Asunto: JUSTIFICACION COMISION A LA ORIP DE VILLAVICENCIO, META.

Doctora Esther Cristina:

Teniendo en cuenta las funciones de Inspeccion, Vigilancia y Control que le competen
a la Superintendencia Delegada para el Registro, sobre la prestacion del servicio
publico Registral de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, establecidas
en el articulo 23 numeral 5 del Decreto 2723 de 2014, modificado por el Decreto 1554
del 04 de agosto de 2022, se solicita comisién de servicios a la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos de Villavicencio, Meta, conforme al cronograma detallado de la

siguiente forma:

Visita General Objeto Fecha Via Aérea Via Terrestres
Realizar visita
o general de
Oficina de Inspeccion,
Registro de Vigilancia y Control | 55 41 29 de Bogoté —
Instrumentos ala ORIP L :
. I . mayo de N/A Villavicencio -
Publicos de Villavicencio, Meta, 2026 Bogot4
Villavicencio, para inspeccionar g
Meta aspectos
administrativos y
juridico registrales
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Por lo anterior, se designé a los siguientes contratistas del Grupo de Inspeccion, Vigilancia
y Control Registral de esta Superintendencia Delegada para el Registro:

Nombre Lugar de la #
contratista c.C Perfil Comision Via Aérea | Via Terrestre | Periodo | Dias
July 1071163240 Oficina de N/A Bogota — 25 al 29
Marcela Profesional Registro de Villavicencio - | de mayo 45
Aguilar Especializado | Villavicencio, Bogota de 2026 '
Goémez Tipo B Meta
Liliam 1098780546 Oficina de N/A Bogota — 25 al 29
Dayana Profesional Registro de Villavicencio - | de mayo 45
Enciso Especializado | Villavicencio, Bogota de 2026 '
Molinares Tipo B Meta
Oficina de N/A Bogota — 25 al 29
Hugo Profesional Registro de Villavicencio - | de mayo 45
Salinas Especializado | Villavicencio, Bogota de 2026 '
Camacho | 19.436. 009 Tipo B Meta

IDONEIDAD DE LOS COMISIONADOS:

Conforme a la Directiva Presidencial 008 de 2022 y demas disposiciones que reglamentan
la materia, se certifica la idoneidad de los comisionados anteriormente relacionados,
quienes cuentan con la formacion, experiencia y competencias necesarias para asumir sus
obligaciones contractuales durante el tiempo de la comision.

Asi mismo, se certifica que los comisionados se encuentran al dia en las
legalizaciones correspondientes a sus contratos vigentes, los cuales tiene como fecha de
iniciacion y terminacién asi:

July Marcela Aguilar Goémez: Fecha de inicio el 24 de enero de 2026 y fecha de
terminacion el 23 de septiembre de 2026.

Liliam Dayana Enciso Molinares: Fecha de inicio el 26 de enero de 2026 y fecha de
terminacion el 25 de septiembre de 2026.

Hugo Salinas Camacho: Fecha de inicio el 16 de enero de 2026 y fecha de terminacion el
15 de septiembre de 2026.

Durante la visita los contratistas atenderan, lo siguiente como se detalla a continuacion:

JULY MARCELA AGUILAR GOMEZ
Primer dia: 25 de mayo del aiio 2026

Desplazamiento terrestre desde la ciudad de Bogota D.C., hasta la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos del municipio de Villavicencio, Meta, con el propdsito de iniciar la
Visita General de Inspeccion, Vigilancia y Control.
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-
Durante esta jornada se realizara la instalacion oficial de la visita, con la presentacion formal
del equipo visitador ante el Registrador de Instrumentos Publicos y su grupo de trabajo.
Seguidamente, se iniciaran las actividades programadas, solicitando la informacién
necesaria para el adecuado desarrollo de la visita general.

Segundo dia: 26 de mayo del ano 2026

Continuar con el desarrollo de la visita general de Inspeccion, Vigilancia y Control,
verificando los aspectos relacionados con el proceso de registro tales como confrontacién,
reparto, calificacion, notas devolutivas, restituciones de turno.

Tercero: 27 de mayo del afio 2026

Continuar con el desarrollo de la Visita General de Inspeccion, Vigilancia y Control,
verificando los procesos relacionados con el registro de instrumentos publicos,
especificamente los aspectos vinculados con la liquidacién de derechos e impuestos de
Registro y notas devolutivas, notificacién de los actos inscritos o devueltos.

Cuarto: 28 de mayo del afno 2026

Continuar con el desarrollo de la visita general de Inspeccion, Vigilancia y Control,
verificando el tramite de los expedientes de actuaciones administrativas (recursos contra
las notas devolutivas y revocatorias directas), testamentos.

Quinto: 29 de mayo del afo 2026
Proyectar acta de cierre de visita y socializacién de esta.

Finalmente, desplazamiento terrestre desde la oficina de registro de instrumentos publicos
de Villavicencio, Meta, hacia la ciudad de Bogota D.C.

LILIAM DAYANA ENCISO MOLINARES:
Primer dia: 25 de mayo del aino 2026

Desplazamiento terrestre desde la ciudad de Bogota D.C., hasta la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos del municipio de Villavicencio, Meta, con el propdsito de iniciar la
Visita General de Inspeccion, Vigilancia y Control.

Durante esta jornada se realizara la instalacion oficial de la visita, con la presentacion formal
del equipo visitador ante el Registrador de Instrumentos Publicos y su grupo de trabajo.
Seguidamente, se iniciaran las actividades programadas, solicitando la informacién
necesaria para el adecuado desarrollo de la visita general.

Segundo dia: 26 de mayo del 2026

Continuar con el desarrollo de la visita general de Inspeccién, Vigilancia y Control, con el
fin de seguir inspeccionando los aspectos relacionados con el proceso de registro tales
como notas devolutivas y tramite de correcciones.

Tercero: 27 de mayo de 2026
Continuar con el desarrollo de la visita general de Inspeccion, Vigilancia y Control,
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verificando los procesos relacionados con el registro de instrumentos publicos,
especificamente los aspectos vinculados con PQRSD, tutelas y desacatos.

Cuarto: 28 de mayo del ano 2026

Continuar con el desarrollo de la visita general de Inspeccion, Vigilancia y Control,
verificando los procesos relacionados con el tramite actuaciones administrativas,
caducidades Art. 64, devoluciones de dinero, certificados de antiguo sistema (certificados
especiales de pertenencia y carencia registral).

Quinto: 29 de mayo del aiio 2026
Proyectar acta de cierre de visita y socializacion de esta.

Finalmente, desplazamiento terrestre desde la oficina de registro de instrumentos publicos
de Villavicencio, Meta, hacia la ciudad de Bogota D.C.

HUGO SALINAS CAMACHO:
Primer dia: 25 de mayo del aiio 2026

Desplazamiento terrestre hasta la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos del
municipio de Villavicencio, Meta, con el propdsito de iniciar la Visita General de Inspeccion,
Vigilancia y Control.

Durante esta jornada se realizara la instalacion oficial de la visita, con la presentacion formal
del equipo visitador ante el Registrador de Instrumentos Publicos y su grupo de trabajo.
Seguidamente, se iniciaran las actividades programadas, solicitando la informacién
necesaria para el adecuado desarrollo de la visita general.

Segundo dia: 26 de mayo del ano 2026

Continuar con el desarrollo de la visita general de Inspeccion, Vigilancia y Control, con el
fin de verificar los aspectos relacionados con infraestructura, avisos y publicaciones, talento
humano (roles asignados a cada funcionario y contratista), clima laboral, equipos.

Tercero: 27 de mayo del afio 2026

Continuar con el desarrollo de la visita general de Inspeccion, Vigilancia y Control, con el
fin de verificar el tramite de boletines diarios, conciliaciones, mayores valores.

Cuarto: 28 de mayo del ano 2026

Continuar con el desarrollo de la visita general de Inspeccion, Vigilancia y Control, con el
fin de verificar los aspectos relacionados con liquidaciones de derechos registrales, pago
de impuestos y devoluciones de dinero, conservacion documental.

Quinto: 29 de mayo del aiio 2026
Proyectar acta de cierre de visita y socializacion de esta.

Finalmente, desplazamiento terrestre desde la oficina de registro de instrumentos publicos
de Villavicencio, Meta, hacia la ciudad de Bogota D.C.
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Una vez realizada la visita en los siguientes 5 dias se realizara la entrega del informe
de visita a la Superintendente Delegado para el Registro

Conforme a lo anterior solicito su autorizacion para que se adelante el tramite necesario
para continuar con el proceso de la autorizacion de la comision.

Cordialmente

d4F .

ALFONSO GARCIA MANASSE
Superintendente Delegado para el Registro
Superintendencia Delegada para el Registro

Documento Firmado Electronicamente

Anexo: No
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